 國立清華大學 交換生離校程序單 
	1
	學生資料

	學號

	姓名
	交流系所

	年級
□學士  □碩士  □博士
	E-mail




備註 
· 在您離開學校前，請完成所有下列單位核章，如有任一欄位未核准，將不發給成績單及交流證明，如有其他損失，將向原屬學校反映並請求賠償。
· 完成核章後，請將本表交付國際學生組(如遇非上班時間，將由住宿組或宿舍管理員代收)，俾憑核發成績單及交流證明。
	2
	核章單位

	指導教授
(如遇導師差假，
可請系所代簽)
	交流系所
	圖書館

	請提前於離校2-3周前，跟導師確認是否在校、可否簽章，或請導師告知是否授權系辦代簽。
	請於上班時間周一到周五 8:30-12:00，13:30-17:00至各交流系所辦公室核章。
	請確認已歸還全部借閱書籍後，請於上班時間周一到周五 8:30-12:00，13:30-17:00至總圖櫃檯核章。

	住宿組/宿舍管理員
	全球處-國際學生組
	

	1. 退宿時，需另填退宿財物清單證明書，經宿舍管理員清點無誤並清理房間後，連同鑰匙交還宿舍各區服務中心；
2. 領取押金，如遇上班時間(周一到周五 8:30-12:00、13:30-17:00) 請洽住宿組領取，其他時段請洽宿舍區管理中心或管理員(晚上21點前)。
	可將本單交由宿舍區管理員統一轉交本組，也可於上班時間周一到周五 8:30-12:00，13:30-17:00自行送達行政大樓110室國學組。
	


